Zarządzenie nr 2/2025
Prezydenta Miasta Rzeszowa

z dnia 02 stycznia 2025 r.

[bookmark: _Hlk186190981]zmieniające zarządzenie Prezydenta Miasta Rzeszowa w sprawie wprowadzenia Instrukcji korzystania ze służbowych kart płatniczych przedpłaconych 
w Zarządzie Transportu Miejskiego w Rzeszowie

	Działając na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz.U. z 2024 poz. 609 z późn. zm.) oraz art. 247 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1530 z późn. zm.) zarządzam, co następuje: 

§ 1
	W Instrukcji korzystania ze służbowych kart płatniczych oraz rozliczania dokonywanych przy ich użyciu operacji finansowych w Zarządzie Transportu Miejskiego w Rzeszowie będącym jednostką budżetową Gminy Miasto Rzeszów, stanowiącej załącznik  do Zarządzenia nr 0050/428//2024 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 30 lipca 2024 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji korzystania ze służbowych kart płatniczych przedpłaconych w Zarządzie Transportu Miejskiego w Rzeszowie, wprowadza się następujące zmiany:

1) w rozdziale I „Przepisy ogólne”, pkt 3 otrzymuje brzmienie:
„3. Służbowe karty płatnicze to karty przedpłacone spersonalizowane i nie spersonalizowane rozliczane w PLN, bez określonego limitu lecz zgodnie z każdorazową wnioskowaną kwotą jej zasilenia.”; 
2) w rozdziale II „Wydawanie i użytkowanie kart”: 
a. pkt 6 otrzymuje brzmienie:
„6. Służbowa karta płatnicza  przedpłacona niespersonalizowana przechowywana jest w Dziale Finansowo-Księgowym i  wydawana każdorazowo  na podstawie zatwierdzonego pisemnego wniosku o jej zasilenie na wskazaną kwotę oraz planowaną klasyfikację budżetową.”;
b. skreśla się pkt 7;
c. pkt 8 otrzymuje brzmienie:
„8. Zatwierdzenie Wniosku o zasilenie karty przedpłaconej jest równocześnie zgodą na  zapłatę kartą płatniczą.”; 
d. [bookmark: _Hlk186194635] pkt 9 otrzymuje brzmienie:
„9. Zabezpieczenia środków na właściwym rachunku kart przedpłaconych dokonuje pracownik Działu  Finansowo-Księgowego  na podstawie zatwierdzonego pisemnego wniosku o zasilenie karty na wskazaną  kwotę oraz planowaną klasyfikacje budżetową.”.
3) w rozdziale III „Dokumentowanie wydatków”, pkt.1 otrzymuje brzmienie:
„1. Karta płatnicza może być użyta tylko i wyłącznie w celu poniesienia wydatku, który był zaakceptowany przez Dyrektora ZTM w postaci zatwierdzonego Zamówienia z adnotacją „Płatność za zakup kartą płatniczą przedpłaconą  spersonalizowaną/ niespersonalizowaną nr …..  przez   ………..(imię i nazwisko pracownika).”. Wydatek dokonany przez użytkownika służbowej karty płatniczej podlega zatwierdzeniu przez Dyrektora ZTM na zasadach identycznych jak przy płatnościach przelewem.”. 
4) w załączniku nr 1 do Instrukcji pn.: „Umowa o  korzystanie z  służbowej karty płatniczej przedpłaconej spersonalizowanej do celów służbowych” - § 2 otrzymuje brzmienie: 
„§ 2. Limit wydatków pokrywanych służbową kartą płatniczą nie jest określony, lecz zgodny z każdorazową wnioskowaną kwotą jej zasilenia.”.

§ 2
Wykonanie zarządzenia powierza się Dyrektorowi Zarządu Transportu Miejskiego w Rzeszowie.

§ 3
	Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
